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Zespot Szkot Trzciana, 20.09.2017r.
Techniczno - Weterynaryjnych

36-071 Trzciania 193

tel. 17 8514077

Dyrektor Zespolu Szkét Techniczno - Weterynaryjnych w Trzcianie
zaprasza do zlozenia oferty na pelnienie funkcji Asystenta kierownika projektu
pn.: , Wyzsze kompetencje zawodowe, szansg na rynku pracy”

Okres pelnienia funkeji: 2 pazdziernika 2017 r. — 31 pazdziernika 2019 r.
Forma zatrudnienia: umowa zlecenia

Wymagania dotyczace Wykonawcy:
» wyksztalcenie wyzsze
o doswiadczenie min 3 lat w realizacji projektéw wspotfinansowanych z zewnetrznych
srodkéw rozwojowych szezegdlnie w ramach POKL

Zakres obowigzkow Asystenta kierownika projektu to m.in.:

e Biezgce prowadzenie organizacyjne biura projektu

e Wspieranie kierownika projektu w realizacji jego zadan

e Organizacja zadah wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu nr
RPPK.09.04.00-18-0025/17

Przeprowadzanie akcji promocyjnej, dziatan promocyjnych i informacyjnych

Rekrutacja uczestnikéw projektu, przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z rekrutacjg
Wybor dostawcodw/wykonawcow ustug, zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
Przygotowywanie dokumentacji projektu

Przygotowywanie czgsci merytorycznej w SL2014

Wspotpraca z Kierownikiem Projektu w zakresie przygotowania zapytan ofertowych
Prowadzenia dokumentacji zwiazanej z projektem

Obstuga beneficjentow projektu

Badanie wskaznikéw rezultatu i produktu.

Kontrola dokumentow pod wzgledem merytorycznym.

Archiwizacja dokumentacji

Koordynacja zadan projektowych.

Opis sposobu przygotowania ofert:

a) Oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy, zgodny w tre$ci z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Sposob skladania oferty:

e dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego:
Zespot Szkot Techniczno - Weterynaryjnych
36-071 Trzciania 193
tel. 17 8514077
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Na kopercie musi znajdowac¢ si¢ opis: ,,oferta na petnienie funkcji Asystenta kierownika
projektu pn.: ,,Wyzsze kompetencje zawodowe, szansg na rynku pracy”.

Termin skladania: do dnia 28.09.2017r. do godziny 15:00

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do sekretariatu. Oferty ztozone po uptywie
wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28 wrzesnia 2017 roku o godz. 15:05 w siedzibie
Zamawiajgcego.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty i kryteria wyboru ofert:

Wykonawca zamieszcza w ofercie ceng brutto brutto (tj. wraz z kosztami pracodawcy). Cena
musi byé wyrazona w zlotych polskich. Cena podana w ofercie jest cena ostateczna,
niepodlegajaca pézniejszym negocjacjom - W cenie oferty nalezy uja¢ wszystkie
niezbedne koszty zwiazane z prawidlows realizacja przedmiotu zamdwienia.

Kryteria (oceny) wyboru oferty i ich znaczenie (W %):

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu, na podstawie
nastepujacych kryteriow:

1. CENA - 60 PKT

2. Doswiadczenie osoby w realizacji projektow wspélfinansowanych z PO KL w okresie
ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert — 40 PKT

Kryterium 1:

Kryterium bedzie liczone nastepujgco:

Wykonawca oferujacy najnizsza ceng otrzyma 60 pkt., natomiast pozostate oferty otrzymaja
liczbe punktow wyliczona wg wzoru: (cena najnizsza z oferowanych / cena danej oferty) x
100 x 60 pkt.

Kryterium 2:
Kryterium bedzie liczone nastgpujgco:

Doswiadczenie osoby w obstudze i administracji projektow wspotfinansowanych z PO KL w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (0-40 pkt.) - za realizacje 1
projektu -20 pkt, 2 -40 pkt.

Po weryfikacji ofert przez Zamawiajacego, wyloniony zostanie Wykonawca, ktérego oferta
odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i
zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Za najkorzystniejsza zostanie oceniona oferta z najwieksza laczng liczbg punktow
przyznanych wedhug w/w kryteriow.

Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ wniesienia protestu i odwotania od wynikdéw oceny.

Informacje dodatkowe:
1. Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania przekazywane bedg pisemnie,
faksem, poczta e-mail oraz telefonicznie.
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2. Wybér Wykonawcy nastgpi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania ubiegajacych si¢ o zamowienie.

6. Wszelkich informacji zwigzanych z zapytaniem ofertowym udziela Pan Janusz Jakubek -
Dyrektor zespotu Szkot Techniczno — Weterynaryjnych w Trzcianie, 36-071 Trzciana 193,
pod numerem telefonu: 17 8514077.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Nieudzielania odpowiedzi oferentom, ktoérych oferta nie zostanie uznana za
najkorzystniejsza,

2. Zawarcia umowy tylko z wybranym oferentem,

3. Nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie,

4. Odwotania postgpowania bez podania przyczyn oraz do zamknigcia postgpowania bez
wybrania oferty,

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Zalaczniki:
1) Formularz Ofertowy

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej ZSTW w Trzcianie:
www.zstw.pl, oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego.



