
Automatyczna numeracja tytułów
Narzędzia główne  Akapit  lista wielopoziomowa

Podręcznik str. 99

Z poprzednich zajęć…



Praca w widoku konspektu
Menu górne Widok  Konspekt

Ustaw Poziom1 

dla Nagłówka1

Podręcznik str. 100

Z poprzednich zajęć…



Praca w widoku konspektu
Menu górne Widok  Konspekt

Ustaw Poziom2 

dla Nagłówka2

Podręcznik str. 100

Z poprzednich zajęć…



Spis treści
Menu górne  Odwołania  Spis treści

Efekt wprowadzenia

spisu treści

Zapisz dokument

Z poprzednich zajęć…



Lekcja 12

Temat: 

Rozbudowane dokumenty 

tekstowe

Lekcja 3



Spis ilustracji i tabel
Wskaż obiekt Menu górne  Odwołania Wstaw podpis 

Wykonaj podpis 

do każdej ilustracji



Spis ilustracji i tabel
Menu górne  Odwołania Wstaw spis ilustracji 



Ustawienia strony  Marginesy

Ustaw marginesy:

- Górny   2 cm

- Dolny   2 cm

- Lewy    2 cm

- Prawy  2 cm



Strona tytułowa
Menu górne  Wstawianie  Strona tytułowa

Wykonaj stronę tytułową i wprowadź:

- tytuł, autora, elementy graficzne

- zapisz dokument


